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南京信息工程大学创新创业成果管理系统使用指南 

一、系统登录 

使用电脑，按以下步骤登录：南京信息工程大学首页-公共服务-VPN远程登

录系统-学校融合门户-“创新创业系统”-（“统一认证登录”，若无此文字，

直接点击下一个路径）-登录“创新创业成果管理系统”。 

 

 

二、成果填报 

各获奖团队（个人）指定 1名团队成员（一般为项目负责人）收集参赛人员

和指导老师信息后在系统中填报。其他成员请勿重复填报。 

系统支持批量数据导入（仅限教师、管理员用户）和单个数据填报。批量数

据导入方法：在“竞赛登记管理”-“竞赛登记导入”界面下，选择“EXCEL 导入”

-“下载导入模板”，按照模板准备数据，进行批量数据导入，并在“临时文件”

中上传证明材料。 

单个数据填报方法：填报人登录系统后，点击左侧“竞赛登记管理”-“竞

赛登记”，在弹出的界面点击“新增”。 

 

单个数据填报时，对于获奖项目，请注意系统与证明材料中相关信息（尤其

是学生、老师顺序）必须一致。 
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在“账号”或“姓名”搜索栏输入学号（或工号）或姓名，点击“ ”图

标，可查到相关姓名或学号（或工号）。 

 

三、成果提交 

成果数据填报支持暂存与提交，暂存后数据还可以重复修改，提交后数据等

待学院管理员审核，不能再修改。 
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如提交的信息有问题，填报人可以在“竞赛登记”界面删除。 

 

未提交信息的项目团队其它成员和指导教师，可以在“竞赛登记管理”-“我

参与的竞赛登记”界面，看到填报人已经提交的信息和竞赛登记状态。点击按钮

“ ”或“ ”，可查看更多列或更少列。 

 

四、成果审核 

学院用户登录系统后，选择“学院管理员”角色。 
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点击左侧“竞赛登记管理”-“学院审核竞赛登记”，弹出填报人提交的信

息。点击“操作”中“审核”图标，查看信息填报情况，并进行修改或审核。 

 

学院管理员可以根据系统中提交的证明材料，审核或修改填报人提交的错误

信息。 

 

学院管理员“修改”获奖成果信息后，须再“审核通过”并“提交”，完成

审核工作。 

 

 

五、成果导出 

学院管理员点击左侧“竞赛登记管理”-“竞赛登记汇总”，“批次”选择“竞

赛登记”、“状态”选择“学院审核竞赛登记通过”，点击“查询”按钮。之后
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点开“竞赛登记”下拉菜单，点击“导出汇总表”，可以导出含本学院学生获奖

的信息。 
 

 
 


