附件3
申报表格填写及材料报送要求
为便于申报，现将填表中相关注意事项说明如下，请大家认真研读后按要求填写。
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1.在个人基本信息中，完善性别、邮箱、手机号等信息。
2.关于“项目名称”，创新训练项目请以“***研究”、或“***调查与分析”、或“***开发与设计”等词作为结尾；创业训练项目、创业实践项目不做专门要求。选题不能与大学生科技创新项目、实验室开放项目、毕业设计（论文）等重复，一旦发现，取消申报资格。
3.关于项目类型，请根据项目的实际情况，选择合适的项目类型。
4.校级项目申报阶段，不用填写“所属重点领域”。
5.关于“项目所属一级学科”和“项目所属二级学科”，请参见“学校现有本科专业目录（附件7）”，按项目主题所对应的一级学科和二级学科格式填写，如“青奥会外译宣传的调查与分析”所属一级学科为“文学”，所属二级学科为“外国语言文学类”。

6.关于“起止年月”，项目原则上要求为一年，时间节点统一填写为“2025年4月-2026年4月”。
7.“拟申报项目级别”统一填写为“校级”。
8.关于“项目简介”，控制在200字以内，语言一定要精简、明晰，可着重从项目意义、已有基础、预期成果成效等方面切入高度凝炼。
9.关于“项目组主要成员”，只能是在校普通本科生，不能有研究生或其他。系统和附件中项目所有成员需填写一致，如有缺失，责任自负。系统上提交完所有信息和材料，核对无误后再请指导老师审核。
10.关于“联系电话”，请项目负责人填写本人的手机号码，便于项目申报及后期问题的沟通和解决。
11.关于指导老师的“主要成果”，请选择指导教师有代表性的相关科研课题、论文和指导过的大创项目及其成果等填写，不宜过多。每个项目仅限1位指导教师。
12.关于“依托的科技类社团情况”，如实填写，没有则都填无。社团指导教师，跟拟申报的大创项目指导教师无关。
13.关于项目方案等，请按表中所列内容，逐项填写。每一小项的填写，为更清晰明了，可以再分项表述。请在指导教师的指导下填写。
14.关于“预期成果”，请从起始月份起按季度填写预期成果（每3个月一次），并清楚填写预期最终成果（参考学校结题成果要求，见附件1）。预期成果请按实际研究基础和研究能力填写，成果既要可考核，又要切合实际。预期成果不宜过高，如一年内公开发表2-3篇CSSCI文章（一篇文章的撰写到发表至少需要半年的周期）等；预期成果也不宜无法考核，如“提高团队凝聚力，产生一定效益”之类的描述。
15.关于“经费预算”，请按表格所列项目填写，如果存在表格中没列入的费用，请自己加行填写。关于预算金额，请按实际情况填写。关于财政拨款和学校拨款，暂不填写。
16.关于“导师推荐意见”，请指导老师从肯定成员的能力及项目方案的可行性等方面填写推荐意见。

17.关于“院系推荐意见”，申请人不要填写，申报答辩后，由学院统一填写。

18.关于“学校推荐意见”，申请人不要填写，由学校统一填写。
19.填表过程中，轻易不要改变表格格局，表格不够，可加页，但不能出现跨页断行的情况！表格通篇字体、段落格式统一、规范，保证申报表的简洁、美观。申报表请按“学院+项目名称+申请人姓名”的格式命名。
20.申报表填写完毕后，请于3月6日-3月25日登录“南京信息工程大学大学生创新训练计划项目管理系统”（登录路径：南京信息工程大学官网-公共服务-VPN远程登录系统-融合门户-创新创业系统-大学生创新训练计划项目管理系统）进行网上申报，大学生创新训练项目/创业训练项目/创业实践项目申报表、创业计划书（创业训练项目和创业实践项目）、大创项目申报信息确认表须以附件的形式上传，请指导教师及时审核。
21.学院组织本学院申报项目的答辩评审工作，根据推荐结果，汇总校级《附件6.大创项目2025年学院推荐项目信息汇总表》，可从申报系统中导出，根据模版调整好格式，根据项目类别单独排序。

22.因群成员数量有限制，请每个申报项目安排一位学生负责人加入“南信大大创交流群2025，群号1020208873”（进群时请备注学院、姓名，以便审核通过）。若有问题，请在线咨询！
所有填报简单应付，表格不规范等初审不合格的项目将直接淘汰，责任自负！
