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南京信息工程大学创新创业成果管理系统使用指南 

一、系统登录 

使用电脑，按以下步骤登录：南京信息工程大学首页-公告服务-VPN远程登

录系统-学校融合门户-“创新创业系统”-（“统一认证登录”，若无此文字，

直接点击下一个路径）-登录“创新创业成果管理系统”。 

 

 

二、成果填报 

各获奖团队（个人）指定 1名团队成员（一般为项目负责人）收集参赛人员

和指导老师信息后在系统中填报。填报人登录系统后，点击左侧“成果管理”-

“申报成果”，出现“竞赛获奖登记”界面。 

 
点击“竞赛获奖登记”进入填报页面。系统支持单个数据填报和批量数据导

入。点击“新增”按钮进行单个填报；点击“导入”右边的下拉箭头下载模板，

按照模板准备数据，选择“EXCEL导入”进行批量数据导入。 
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单个数据填报时，在“竞赛获奖登记页面”，请注意系统中与证明材料中的

学生、老师顺序必须一致。 
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三、成果提交 

成果数据填报支持暂存与提交，暂存后数据还可以重复修改，提交后数据等

待成果审核，不能再修改。 

 

 

提交后，状态为“提交成果”。在此状态下，学院管理员可以审核、修改填

报人提交的获奖信息。 

 

 

四、成果审核 

学院用户登录系统后，选择“学院管理员”角色。 

 

点击左侧“成果管理”-“学院审核成果”，弹出填报人提交的信息。点击

“操作”中“审核”图标，查看信息填报情况，并进行修改或审核。 
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学院管理员可以根据系统中提交的证明材料，审核或修改填报人提交的错误

信息。 

 

学院管理员“修改”获奖成果信息后，须再“审核通过”并“提交”，完成

审核工作。 
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五、成果导出 

学院管理员点击左侧“成果管理”-“成果汇总”，在“批次”、“所属表

单”中均选择“竞赛获奖登记”，“状态”选择“学院审核成果通过”，点击“查

询”按钮。之后点开“学生成果”旁的下拉菜单，可以导出本学院获奖信息（两

种格式）及获奖证明材料压缩文件包。 
 

 

 


